
中国临床肿瘤学会项目管理系统 

使用手册 

1、 系统登录 

通过 CSCO 官网（www.csco.org.cn）页面右上或右侧的快捷入口登录平台  

 

使用手机号+验证码或账号（手机号/邮箱）+密码方式登录系统。管理账号统一由学会

项目部门授权发放。 



 

2、 分支机构基本信息 

登录系统后默认显示当前账号管理的分支机构信息。包括基本信息、负责人信息、联系

人信息。用户可对信息进行编辑操作 



 

3、 项目管理 

点击“项目管理”菜单，列表展示当前分支机构下的所有项目信息。包括项目编号、名

称、负责人、审核进度等。 

 

项目立项申报：点击“项目立项申报”填写申报项目相关信息进行申申报 



 

申报成功后等待管理员审核。审核通过后只能查看项目基本信息，审核不通过的项目可

点击“审核未通过”查看审核未通过原因，修改后可重新提交审核。 

上报数据：项目审核通过后可对项目相关数据进行上报，点击 “上报数据”可上传参会

人员信息，现场照片等数据。其中汇报总结文件作为项目是否汇报的依据，必须上传并

被审核通过后才算项目已汇报完成。 

 

项目申请表： 

项目审核状态为“待定”状态，操作栏目显示“项目申请表”按钮，点击进入项目申请

表信息页面。项目管理员可以在在线下载 PDF 版的项目申请表，申请表打印并提交专

委会主委签字后上传到“签字的申请表”栏目即可完成。 

目前需要下载申请表并打印纸质版请专委会主委签字并扫描 PDF 回传。 



 

在线签字： 

管理员点击 “拷贝签字链接”将链接发给专委会主委，主委在手机端完成签字。 

 

 

签字完成后，管理员可以在项目申请表处看到签字内容，点击下载申请表（签字会自动

合并到 PDF 上）上传到签字的申请表处即可 



 

4、 组织管理 

组织管理展示当前分支机构下的组织任职届次信息，点击查看，可展示当前届次内的任

职人员信息，包括姓名、任职信息、会员状态、单位和联系方式 

 

 

申请换届：点击申请换届按钮可向学会申请换届。下载候选人表格模板进行填写。填写

需要换届届次，上传填写完整的候选人表格（Excel） 



 

 

填写届次信息，上传候选人表格和请示文件，填写完成后，点击“提交审核”按钮等待

管理员审核。审核不通过的项目可点击“审核未通过”查看审核未通过原因，修改后可

重新提交审核。 

 

5、 年度汇报 

系统每年会默认生成一条待完善的汇报数据。用户需要进行完善填写。 



 

点击“修改填报”进入当前年度的汇报填写页面。 

 

用户需要完善填写本年度工作计划（包括人事和学术活动计划）和年度总结（包括人事

和组织架构变动、已开展和拟开展的学术活动等，字数在 1500 字以内）两项内容均填

写完成后，可点击上报年度工作按钮进行提交管理员审核。审核不通过的项目可点击“审

核未通过”查看审核未通过原因，修改后可重新提交审核。 

6、 入会邀请 

页面右侧是当前分支机构专属邀请二维码，管理员可将该二维码分享给即将入会的会员，

扫码入会，通过该二维码加入学会会员的用户将计入当前分支机构的账号下，作为年终

评分考核依据。 



 


